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OBSERVACIONES GENERALES

La captura de asistencia parael cicloescolar2017-2018 deberdrealizarlael (la) Director(a) del
plantel o el (la) Encargado (a) de la direccidn.

El pago del apoyo econdmico estd sujeto a la disponibilidad presupuestal, establecida en el
Convenio Marco de Coordinacién.

El personal adscritoa los centros de trabajo considerados comoE3 (compensacidn al arraigo a
la comunidad) no recibira el pago del apoyo econémico.

El personal que labora en escuelas de doble plaza no tendra derecho al pago del apoyo
econdmico, por lo que no debe capturarse su asistencia. El intendente que tenga su plaza en
esa escuela y que no cuente con doble plazatendra derecho al pago del apoyo econémico
otorgado por el programa.

Tendran derecho al pago del apoyo econdmico el personal directivo, docente frente a grupoy
personalde apoyo (intendentes) del plantel.

Directivo Escolar

e El apoyo econdmico se proporcionara en cada plantel educativo; Unicamente a la
persona que desempeinie la funcién de director. En caso de que un docente cubra las
funciones de director, recibira el monto correspondiente a director.

e Cuando el director de la escuela ya no desempefie su funcién por cualquier
circunstancia, debera llevar a cabo la entrega-recepcién de la documentacion
correspondiente sobre el estado que guarda la gestion del PETC en la escuela a la
persona designada por la Autoridad Educativa Local, en presencia del supervisor
escolar.

Docentes

e El apoyo econdmico sélo aplicard para docentes frente a agrupo, que desarrollen
actividades académicas durante el tiempo efectivo que desempefien sus funciones en
una ETC.

Personal de apoyo (intendente)
Para el personal de apoyo (intendente) se debera considerar lo siguiente:

e Preescolar, una persona por cada tres grupos.
e Primarias, una persona por cada seis grupos.
e Secundaria, una persona por cada tres grupos.

Para lostres niveles educativos, el personal de apoyo (intendente) debera formar parte de la
plantilla oficial de la escuela.

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




El dia que se paga es el dia en que se desempenaron las funciones dentro del centro de
trabajo.

No se capturan los dias de incapacidad o inasistencias por cualquier motivo. En ninguln caso se
pagara el dia que el personal no haya desempefiado las funciones en una ETC.

Los montos diarios de pago por calendario escolar son los siguientes:

Opcidn A.-Calendario escolar 185 dias aumentandola jornada 20 minutos.

Director S 242.00
Docente S 205.00
Intendente $ 52.00

Opcidn B.- Calendario escolar 195 dias.

Director $ 229.00
Docente $ 195.00
Intendente $49.00

Opcion C.-Calendario escolar 185 dias con proyecto escolar.

Director $ 229.00
Docente S 195.00
Intendente $49.00

El nimero de dias que se pagaran al mes son los siguientes:

Opcidn A.- Calendario escolar 185 dias aumentando la jornada 20 minutos.

MES NUMERO DE DIAS DIAS DE CAPTURA FECHA DE PAGO
Agosto 9 20-25 deseptiembre 4y 5de octubre
Septiembre 20

Octubre 21 20-25 de octubre 7 de noviembre
Noviembre 20 20-25 de noviembre = 7 dediciembre
Diciembre 13 1-8 de diciembre 20 de diciembre

Opcidn By C.- Calendarios escolares 195 dias y 185 dias con proyecto escolar.

MES NUMERO DE DIAS  DIAS DE CAPTURA  FECHA DE PAGO

Agosto 9 20-25 de 4y 5de octubre

Septiembre 20 septiembre

Octubre 21 20-25 de octubre 7 de noviembre

Noviembre 20 20-25 de 7 de diciembre
noviembre

Diciembre 13 1-8 de diciembre 20 diciembre

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




Para el ciclo escolar 2017-2018 no se consideran los dias de Consejo Técnico Escolar, para el
pago del apoyo econdmico.

Aclaraciones:

e Encaso de que el director, docente ointendente no asistan entre los dias posteriores a
la fecha de captura y el dia ultimos de ese mes, el registro de la inasistencia se
realizara en el mes inmediato posterior.

e Las figuras educativas interinos (as) que presten sus servicios a Centros Escolares
pertenecientes al PETC, deberan contar con orden de presentacidon o nombramiento
oficial ,emitido por la Direccion de Administracién de personal dentro de la
Subsecretaria de Administracion y Recursos Humanos.

e Los comprobantes de pagode la compensaciéndel PETC, serdan enviados a los correos
oficiales de las figuras educativas (ejemplo@docentecoahuila.gob.mx)

e El pago de la pensién alimenticia a las personas beneficiadas, se hard a través de las
oficinas regionales correspondientes, el cual serd expedido mediante cheque en el
departamento de pagaduria. La fecha de pago serd la quincena inmediata posterior al
pago del director, docente o intendente.

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




PROCEDIMIENTO PARA LA CAPTURA DE ASISTENCIA:

Ingresar a la pagina www.seducoahuila.gob.mxopcion CICE o ingresar a:
web.seducoahuila.gob.mx/PETC

Ingresa el usuario y contrasefia (los mismos utilizados en el portal de Plantilla en Linea).

Click en Entrar.

® No es seguro | web.seducoahuila.gob.mx/petc/PEC_usuario.php
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Acceso a Escuelas de Tiempo Completo

-

Para agregar a figuras educativas seleccionar la opcién “Agregar Personal”

{= Programa Escuelss de Tiempo Completo | £ esc_tiempo@hotmailcom | % (844) 4118811 (844) 4118800 ext 3276 -
Goblemo de Un Estado con nico  Seotiembre Btemporanea  Némina Octubre
Coahuila $*ENERCIA (=T A

Némina Ordinaria Octubre del CCT 05DPR1196A

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




Llenar campos con la informacién solicitada.

Click en grabar datos.

ompisto | £ esc_tiempo@hotmaiicom |\ (B44] 4118811 (B44) 4118800 =xt 3276
Gobiemo de n Estado cor . - -
@ Coahuila #LENtERG;A | su Inicie Septiemt

Filiacién [ RFC ) Centro de Trabajo 05DPR1196A

Revise Correctamente la Informacién
Apellido Paterno
La informacion que proporciona es muy importante, tome su
tiempo y revise correctamente.

Apellido Materno
Después de que grabe la informacion, el sistema le pondra en la
lista de parsonal la opcién para capturar la asistencia

MNombre (s)

CURP

Cuenta Bancomer PETC 10dgios En casodeque el personal cuente con tarjeta
emitida por el PETC, debera Ilenar los datos
de “Cuenta Bancomer PETC” y “NUumero de
[ NINGUNO -] v Tarjeta Bancomer PETC”.

MNumero de Tarjeta Bancomer PETC
Tiene Tarjeta de Otro Banco? Especifique

Numero de Cuenta Otro Banco

En casodeque el personal nocuente con

Clabe Interbancaria de otro Banco

tarjeta emitida por el PETC, debera Ilenarlos

Funcian B datos “Tiene Tarjeta de Otro Banco
Directive v

Especifique”, “Niumero de Cuenta Otro

Numero de Celular

Banco” y “Clabe Interbancariade Otro
Correo Electronico Ba nCO".

Grabar Datos

Seleccionar el mes para captura de asistencia.
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“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




Seleccionar columna de asistencia.

Clicken g

i=Programa Sscusias de Tiempes Complens | EAese temoo@notmatleom | (2444178377 (244) 4713300 et 3276

Un Em oo

g cc‘;maaﬁuila #ENERCM Inicio Septiembre Extemporanea Nomina Octubre Clabe

Nomina Ordinaria Octubre del CCT 05DPR1196A

Filiacién Paterno Materno Nombre

NARRGE0S26PLY | NAVEJAR RODRIGUEZ | ROSALVA 2860703526 | 4152313088440230

GUADBB03103F5 | GUZMAN ANTONIO DEMISSE SCOTIABANK | 18401863444 044062194018634446

SARLB20724IE3 | SANCHEZ RIVAS SERFIN 60-56262368-6 0140756056256230862

NATIVIDAD

Capturar nimero de dias de asistencia por figura educativa del mes vigente.

Click en “Grabar Asistencia”

nierpancaria

Funcién Borrar | Asistencia

. = i
Directive | )
- .

Docente ] z
- .

Docente Z] z
- -

Docentz | T (]

i= Programa Ezcuslas de Tiempo Comolzto | B 2sc tiempo@hatmailcom | W (344147173817 (344) 2118200 2 3275
Gobiermo de Un Estado cn ) B )
c hUiI,a # ENERCM Inicia Septiembre Extemparanea Nomina Octubre

Grabar Asistencia

Captura por separado la asistencia de Agosto y Septiembre

Centro 05DPR1196A
Filiacidn NARREG0B26PLY
Paterno NAVEJAR
Materno RCDRIGUEZ
Nombre ROSALVA

Clabe Interbancaria

Numero de Dias de Asistencia en el Mes Agosto

Numere de Dias de Asi ia en el Mes Septi e

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los

establecidos en el programa”




Verificar si la captura se guardd con éxito.

= Programa Escueizs dz Tiempo Completn | Eesc tempo@nammalcom | A (B44) 4718871 (344) 4115800 et 327

@ i

Agrezsr iz

Total de Grupos 12

Filiacién Paterno
NARRGG0826PLS | MAVEJAR
1017-08-20

GUADBR03103FS | GUZMAN
2017-08-20

SARLO20724IE3 | SANCHEZ
2017-08-21

NALM7B0813RG5 | NATVIDAD

201708-27

Un Estado

ENERCIA

Materno

RODRIGUEZ

ANTONIO

RIVAS

LOPEZ

Nombre

ROSALYA

DENISSE

LUCERD
ALEJANDRA

NORMA
ANGELICA

s

Inicio Septiembre Extemparanea Nomina Octubre  Clabe Interbancaria

Funcién  Barrar | Asistencia Tiene
Asistencia
2886793526 | 4152313088440230 Directivo @ G Diss
SCOTIABANK 15407353444 0440827840712534446  Docente @ % Diss
SERFIN 60-56262352-6 014075605626236862 | Docente @ 0 Diss
2653556816 | 4152313203550583 Docente @ 9 Dizs

Una vez terminada la captura.

Click en Salir de Escuela.

{=Programs Escug sz de Tempo Complete | Mesc fempoBhotmelcom | % (34414718871 (3444118800 et 3278

® i

UnEstado cn

ENERGIA

seese g

Inicia Clabe Interbancaria

Nomina Octubre

Septiembre Extemporanea

Nomina Ordinaria Octubre del CCT 0SDPR1196A
Facha: 13-10-2017

Total de Grupes:12

Filiacian Paterno
NARRGE0BZEPLY | MAVEJAR
2017-08-20

GUADBB03103FS | GUZMAN
2017-08-20

GARL9207241E3 | SANCHEZ
2017-08-2

NALM7B0913RGS | NATIVIDAD
2017-08-27

AADEGROZ14M1E | DE ANDA

2017-00-20

Materno

RODRIGUEZ

ANTONIO

RIVAS

LOREZ

DAGUER

. .-

ROSALVA

DENISSE

LUCERD
ALEJANDRA

NORMA
ANGELICA

ESTHER

Funcion | Borrar Asistencia Tiene

Asistencia
2BEGTHIS2E | 4152313088440730 Directivo | 9Dizs
SCOTIABANK | 10407253444 044062104018634446 | Docente | 9Dz
SERFIN 60-56262382-6 014075605626239862 | Docente E[ 0Dizs
2653556816 | 4152313203550583 Docente | @ 9Disz
IBEGTEIE3T | 4152313088440347 Docerte | W i

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los

establecidos en el programa”




CAPTURA DE NOMINA EXTEMPORANEA

Si por alguna circunstancia el personal directivo no llevd a cabo la captura de asistencia
durante los tiempos establecidos, dichos dias deberan ser capturados en el mend “mes +
Extemporanea”. Las fechas de captura son las siguientes:

MES DIAS DE CAPTURA
Agosto 1-25 de octubre
Septiembre

Octubre 1-25 de noviembre
Noviembre 1-8de diciembre
Diciembre 1-25 de enero

Seguir los pasos anteriores para tener acceso a la pagina web de captura en linea y realizar la
captura de nimero de dias de asistencia por figura educativa.

Seleccionar ndmina extemporanea.

- ) T mmemmeme e e Q -
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“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




CORREOS ELECTRONICOS OFICIALES:

Asuntos varios: esc_tiempo@hotmail.com
Servicio de Alimentacion: petcalimentacion@hotmail.com
Area Pedagdgica: pedagogia.etc@hotmail.com

PROGRAMA ESCUELAS DE TIEMPO COMPLETO
Teléfonos:
(844) 4 11 88 11 directa
(844) 4 11 88 00
Ext. 3276

“Este programa es publico, ajenoa cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”




