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CONVOCATORIA

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 36 Y 90 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA PARA LA
CARRERA DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS; ARTICULOS 117 Y 118 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA, LOS ARTICULOS 18
FRACCION V, 19 FRACCION XX Y 25 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA Y LOS ARTICULOS 7 Y 8 DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE COAHUILA
DE ZARAGOZA.

CONVOCA

AL PERSONAL DOCENTE, TECNICO DOCENTE, DE ASESOR{A TECNICA PEDAGOGICA, DE
DIRECCION Y SUPERVISION EN LA EDUCACION BASICA, QUE DESEE PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO, CICLO ESCOLAR 2020-2021, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

BASES
I. REQUISITOS

1. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar su cambio de adscripcién
desempefnando la funcién que corresponda a la categoria que ostenta; por lo tanto,
no debera contar con licencia de ningin tipo, excepto por gravidez, Acuerdo
Presidencial, cambio de actividad y licencia médica menor a 28 dias;

2. Ostentar nombramiento definitivo;

3. Acreditar el perfil académico correspondiente segin haya sido contratado (si
ostenta una preparaciéon superior o adicional, registrar el documento en la
plataforma);

4. Contar con al menos dos afios de servicio ininterrumpidos al 15 de agosto del afio
en curso; en el centro de trabajo de su adscripcion;

5. Registrar la solicitud de cambio de centro de trabajo, solamente, a través de la
plataforma informatica, https://laborales.seducoahuila.gob.mx/personal (con el
usuario y contrasefia de su correo institucional);

6. No contar con nota desfavorable en su expediente debidamente fundada y motivada
y no estar sujeto a procedimiento administrativo;

7. Para los casos de cambio de adscripcién que implican cambios de zona econémica,
solo seran aprobados cuando estén debidamente compensados presupuestalmente
y autorizados por la Direccién General del Sistema de Administracion de la Némina
Educativa Federalizada (DGSANEF); y
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8. Tener actualizado su expediente digital en su portal personal; asi como, su
informacién en la plantilla de su centro de trabajo de adscripcién que contenga: la
funcién, en el caso de docente frente a grupo la asignatura, grado y seccién
correspondiente.

Por lo que corresponde al punto 1, el personal a quien se le asign6 de manera temporal
una plaza con funciones de direccién o de supervisién durante el Ciclo Escolar 2019-2020,
conforme a los Lineamientos Administrativos emitidos el 21 de mayo de 2019, por la
entonces Coordinacion Nacional del Servicio Profesional Docente, podra participar en este
proceso de cambio de centro de trabajo, con la categoria que tiene asignada de manera
definitiva, debiendo cumplir con los requisitos establecidos, con excepcién de lo relativo
al desempeno de la funcién que corresponda.

II. REGLAS

1. Los cambios de centro de trabajo se realizaran Unicamente al término del ciclo
escolar y entre planteles del mismo tipo de sostenimiento (federal, federalizado,
estatal o municipal).

2. La participaciéon en el proceso de cambio de centro de trabajo serd individual y
voluntaria; el tramite sera totalmente gratuito.

3. Los aspirantes al proceso de cambio de centro de trabajo, deberan cumplir con los
requisitos, mecanismos y procedimientos que se establecen en la presente
convocatoria.

4. El registro de los aspirantes en la plataforma informatica, no implica la obligacién
de autorizar el cambio de centro de trabajo y por ningin motivo el aspirante podra
cambiarse de centro de trabajo hasta en tanto no le haya sido autorizado por la
Autoridad Educativa de la Entidad Federativa (AEEF). Los cambios de centro de
trabajo que no cuenten con la aprobacién de la Secretaria de Educacion del Estado
de Coahuila de Zaragoza, seran sancionados conforme a la normativa aplicable y en
ningin caso, seran objeto de regularizacion.

5. Los cambios de centro de trabajo se autorizaran en el mismo nivel, modalidad o
servicio de Educacién Basica en el que preste sus servicios el trabajador, con
excepcion del personal de Secundarias Generales y de Secundarias Técnicas del
sostenimiento estatal, ya que, de acuerdo a su estructura y operacion, ambas
modalidades se administran de manera conjunta. Para los que cuenten con plaza de
hora-semana-mes, se aprobaran con base en el médulo y asignatura, tecnologia o
taller de que se trate, con el mismo nimero de horas. Cuando un participante acepte
un cambio a un centro de trabajo con un menor nimero de horas a las que tenga
asignadas, solo podra realizarse si acepta renunciar al nimero de horas excedentes.
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6. Al personal que se le autorice el cambio de centro de trabajo, se movera con su
misma plaza.

7. Para el personal que ocupe doble plaza de jornada y solicite cambio de centro de
trabajo, se podra autorizar su movimiento, con una o con las dos plazas, cumpliendo
los requisitos correspondientes, asi como los criterios de compatibilidad aplicables.

8. El personal que preste sus servicios en planteles de jornada ampliada o de tiempo
completo, y reciba la compensacién o que ostenten la categoria respectiva, solo
procedera el cambio a un centro de trabajo de jornada ampliada o de tiempo
completo.

El personal que preste sus servicios en planteles de jornada ampliada o de tiempo
completo, y que sea beneficiario de la compensacién correspondiente, podra ser
autorizado su cambio de centro de trabajo a otro plantel de jornada regular y dejara
de percibir la compensacion.

9. El personal beneficiario del concepto de pago E3 “Compensacién por adscripcion en
comunidades pequefas y dispersas”, dejara de percibir el mismo al momento de
obtener un cambio de centro de trabajo en una comunidad que no corresponda al
objeto del pago.

10.En el caso del personal con funciones de ATP por reconocimiento, podré participar
en este proceso en el entendido que de obtener el cambio correspondiente debera
incorporarse a sus funciones como docente frente a grupo.

11. El registro de los aspirantes a cambio de centro de trabajo se realizara de forma
directa en la plataforma informatica habilitada por la Secretaria de Educacion del
Estado de Coahuila de Zaragoza, en la siguiente direccién electrénica
https://laborales.seducoahuila.gob.mx/personal (con el usuario y contrasefia de su
correo institucional), conforme a las fechas establecidas en el calendario de la
presente convocatoria.

12.La Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza, a través de la
Coordinaciéon General de Relaciones Laborales serd la responsable de integrar,
revisar y validar la informacién que se obtenga del registro, asi como de la
publicacion de las listas ordenadas de resultados y de la autorizacién de los cambios
de centro de trabajo.

13. Los aspirantes registrados que re(inan los requisitos sefialados en la presente
convocatoria, deberan cargar en la plataforma informética ya sefalada, la

documentacion requerida para la revision y validacién respectiva.

14.Para la emisiéon de las listas ordenadas de resultados se considerarda la mayor
antigiiedad en el servicio publico educativo.
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15.Para el caso de empates en los resultados de los participantes, se observara en
primer término el inciso a) y en caso de persistir el empate se aplicaré el inciso b)
y asi subsecuentemente:

a) Mayor antigiiedad en el servicio docente.

b) Mayor antigiiedad en el centro de trabajo.

¢) Preparacién académica, para lo cual solo se considerara normalista basico,
licenciatura, maestria o doctorado.

d) Mejor promedio obtenido en el Gltimo grado académico.

e) A quienes representen la Gnica fuente de ingreso familiar.

f) Quien se haya registrado primero en la plataforma informatica.

16. Al personal que realiza funciones Docentes, Técnicos Docentes, de Subdireccién,
Direccion, Asesoria Técnica Pedagégica, Supervisién o Jefe de Sector que se les
autorice un cambio de adscripcion y cuenten con nivel de Carrera Magisterial,
Compensaciéon de Fortalecimiento Curricular o de otro Sistema de Promocién; el
movimiento se realizara en las mismas condiciones, siempre y cuando sea
compensado presupuestalmente y autorizado por la Direccién General del Sistema
de Administraciéon de la Némina Educativa Federalizada (DGSANEF).

17. Los Docentes y Técnicos Docentes a quienes se les otorgue cambio de adscripcion,
deberan presentar, al nivel educativo correspondiente, al término del Ciclo Escolar,
la Constancia de Liberacién que acredite la entrega de documentacién, materiales
y/o valores bajo su resguardo, como requisitos indispensables para recibir la
notificacién de adscripcién de su nueva escuela.

18.Al personal con funciones de Direccién que se le otorgue cambio de adscripcion,
debera presentar, al nivel educativo correspondiente, al término del Ciclo Escolar,
la Constancia de Liberacién que acredite la entrega de documentacién, materiales
al servicio de la oficina y/o valores a su cargo, incluyendo contrasefias y actas de
instalaciones del Consejo de Participacién Social y de las sesiones llevadas de
acuerdo a la normatividad; actas de las sesiones del Consejo Técnico Escolar, asi
como del reporte del ejercicio presupuestal y la respectiva comprobacién del
mismo, correspondiente a los programas que se operan en la escuela con asignacion
de recursos financieros y/o distribucion de bienes materiales; y

19. Al personal con funciones de Supervision y de Asesoria Técnica Pedagdgica (en el
ambito de sus respectivas competencias), que se le otorgue cambio de adscripcién,
debera presentar, al nivel educativo correspondiente, al término del Ciclo Escolar,
su Constancia de Liberacién que acredite la entrega de documentacién, materiales
al servicio de la oficina y/o valores a su cargo, asi como lo relativo al Programa
Escolar de Mejora Continua y los acuerdos tomados en el Consejo Técnico de Zona
Escolar.
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III. DOCUMENTACION REQUERIDA

1. Identificacién oficial vigente con fotografia (credencial de elector, pasaporte o
cédula profesional).

2. Solicitud de cambio de adscripcién y firma de aceptacién de las bases de esta
Convocatoria, generada en la plataforma informatica. Documento indispensable que
debera presentar el dia del evento publico.

3. Comprobante de tltimo grado de estudios.

4. Documento que acredite el promedio general de estudios de su ultimo grado
académico (profesor, licenciatura, maestria o doctorado).

La documentacién antes citada, debera estar cargada y actualizada en su expediente
electrénico y en la plataforma informatica al momento de realizar su solicitud.

IV. EVENTO PUBLICO

De conformidad con las disposiciones emitidas por la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros de la SEP a través del Oficio USCMM/0057/2020 de fecha
16 de abril de 2020, se establece que los eventos publicos para este proceso, que se
llevarian a cabo de manera presencial, quedan suspendidos temporalmente. Cualquier
cambio y actualizacién a la presente disposicién sera notificada a los aspirantes por el
correo electrénico registrado.

Una vez reunidas las condiciones sanitarias para la celebracién de estas actividades, se
estara a lo siguiente:

1. Para garantizar la transparencia en el proceso, se celebraran eventos publicos en
donde se asignen los centros de trabajo conforme a la lista ordenada de resultados.

2. A los eventos publicos de cambios de centro de trabajo se invitara al Sistema de |
Anticorrupcion Local, a las Representaciones Sindicales y a los observadores
acreditados previamente por la Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

3. En los eventos publicos participard, como observador, las Representaciones
Sindicales para garantizar los derechos y las prestaciones laborales en términos de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la demas normatividad
aplicable.

4. La asignacién de cambio de centro de trabajo, se realizara con estricto apego a las
listas ordenadas de resultados de los participantes.
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5.

6.

El procesamiento de los cambios de centro de trabajo se realizara conforme a las
reglas establecidas en el apartado VIII, del articulo 45 de las “Disposiciones
generales del proceso para la autorizacién de cambio de centro de trabajo”, emitidas
por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, el 05 de
marzo de 2020, que a la letra dice:

“...VIII. El procesamiento de los cambios de centro de trabajo debera realizarse
usando las reglas siguientes:

1. El personal participante elegira, en el evento publico, el centro de trabajo de su interés,
de conformidad con el lugar que ocupe en la lista ordenada de resultados.

El centro de trabajo que desocupe el participante que eligié nueva adscripcién, debera
ser incorporado de inmediato al listado de centros de trabajo disponibles, previo a la
eleccién del siguiente participante.

2. En caso de que no exista disponible un centro de trabajo de su interés, se continuard
con la asignacién de centros de trabajo en el orden del listado, conservando su posicién
original en la lista ordenada de resultados, con la posibilidad de elegir posteriormente
un centro de trabajo distinto, sélo durante el evento piiblico.

3. El proceso termina cuando no existan centros de trabajo que sean del interés de los
participantes o se haya agotado la lista ordenada de resultados, lo que ocurra primero.”

La Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza informara con toda
oportunidad los lugares, fechas y hora en los que se realizaran los eventos publicos.

El correo institucional sera el iinico medio de comunicacién con el interesado.

Para atender las dudas o aclaraciones relacionadas con este proceso, el interesado
podra dirigirse al correo electrénico: procesodecambios@seducoahuila.gob.mx y a
través del chat del portal de Tramites Personales en la opcién de “proceso de
cambios” en la siguiente liga: https://laborales.seducoahuila.gob.mx/personal (con
el usuario y contrasefia de su correo institucional).

GENERALES

El personal docente y directivo con nombramiento definitivo y més de dos afios de
antigiiedad en algn nivel o servicio de Educacion Basica, que por necesidades del
servicio se encuentre adscrito de manera provisional en su centro de trabajo, debera
participar en el proceso de cambios de centro de trabajo, ciclo escolar 2020-2021,
en la funciéon que le corresponda de acuerdo a su categoria; en caso contrario, se
sujetara a las disposiciones de la Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila de
Zaragoza, en cuanto a su readscripcién.
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2. Los procesos de cambios de centro de trabajo seran publicos, transparentes,
equitativos e imparciales.

3. El personal que durante el ciclo escolar 2019-2020 hubieran tenido algin cambio
de adscripcién por necesidades del servicio, por enfermedad, peligro de vida y
seguridad personal, debidamente dictaminados por la instancia correspondiente,
podran participar en este proceso, excepto el personal que ingresé en el actual ciclo
escolar, quien estara sujeto al numeral 11 de este apartado.

4. La Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza, a través de la
Coordinacién General de Relaciones Laborales, publicard en la plataforma
informatica, previo al evento publico, los lugares disponibles para cambios de
centro de trabajo.

5. Los resultados del proceso de cambio de centro de trabajo que se emitan, seran
definitivos e inapelables. De no presentarse los trabajadores a la nueva adscripcién
autorizada, se aplicara el procedimiento administrativo que corresponda.

6. Los desistimientos del proceso de cambio de centro de trabajo deberan manifestarse
por escrito ante la autoridad competente, antes del evento publico.

7. Si algun participante no acude al evento publico, se le tendra por desistido del
proceso, debiendo continuar con la lista en el orden establecido.

8. Los cambios de centro de trabajo deberan ser formalizados con los nombramientos
y ordenes de presentacién respectivas.

9. Cuando se compruebe que un participante no cumpla alguno de los requisitos de la
presente convocatoria o haya proporcionado informacién o documentacion apécrifa
o falsa, quedara eliminado del proceso de cambio de centro de trabajo en cualquiera
de las fases o etapas, incluso si ya se le hubiese autorizado su cambio. En este caso,
sera readscrito al centro de trabajo donde exista una vacante acorde a su funcién y A
categoria, de conformidad con las necesidades del servicio educativo.

10.En este proceso se garantizara la igualdad de condiciones a los participantes y se
reservara la confidencialidad de los datos personales de los aspirantes.

11. Una vez concluido el proceso de cambios, las readscripciones del personal que
ingres6 en el ciclo escolar 2019 - 2020 y que de acuerdo a la convocatoria de
admisién en la que participd, su centro de trabajo de adscripcién es provisional,
sera readscrito de acuerdo a las necesidades del servicio y conforme al listado de
ordenamiento que obtuvo en el concurso que participé.
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VI. FECHAS DEL PROCESO

jury
.

Inscripcion de participantes: del 11 al 24 de mayo de 2020.
Validacion de solicitudes: del 25 de mayo al 5 de junio de 2020.

3. Emision de listas ordenadas de resultados preliminares y aclaraciones: del 8 al 10
de junio de 2020.

4. Publicacion de listas ordenadas de resultados definitivas: a mas tardar el 15 de junio
de 2020.

5. Eventos publicos: Por Definir.

W

La interpretacion de la presente convocatoria y lo no previsto, sera resuelto por la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y la Secretaria de Educacién
del Estado de Coahuila de Zaragoza, de acuerdo a sus ambitos de competencia.

Saltilo, Coahuila de Zaragoza; a 08 de mayo de 2020

. HIGINIO GONZALEZ CALDERON
SECRETARIO DE EDUCACION
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