
                                                                                                                                                               
 

DIRECCIÓN DE CARRERA MAGISTERIAL 

VIGÉSIMO TERCERA  ETAPA 
                                                                    

SOLICITUD DE HORAS ADICIONALES 
                                                                                                                                        DEL 16 DE JUNIO  AL  11 DE JULIO DE 2014 

 

 

NOMBRE__________________________________________________  R.F.C. ________________________ 

 

NIVEL EDUCATIVO________________________________________   CCT. _________________________ 

 

MUNICIPIO___________________________  Z.E. ________________  TEL. _________________________ 

 

VERTIENTE ___________________________    ACTIVIDAD _____________________________________ 

 
 

PLANTEAMIENTO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         SALTILLO,  COAHUILA  A ________  DE  ____________________  DEL  2014. 

 

 

 

Se  solicita  adicionar ________ horas, 

                                         al  nivel  de  carrera _______, 

En la (s), clave (s), Presupuestal (es): 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________ 

FIRMA 

 

SOLICITUD RECIBIDA POR: 

 

 

__________________________________                   _______________________________ 

                    NOMBRE                                                                          FIRMA 

 

SEDU. 



DIRECCIÓN DE CARRERA MAGISTERIAL 

VIGÉSIMO TERCERA  ETAPA 
 

SOLICITUD DE HORAS ADICIONALES 

 

 

 

DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBE ANEXAR A LA SOLICITUD PARA SU REVISIÓN 

 

 

          

         Las solicitudes se dirigirán por escrito a la Dirección  de Carrera Magisterial,         

         del  16 de Junio al  11 de Julio de 2014. 

 

         1.-  Solicitud de Horas Adicionales. 

         2.-  Constancia de Centro de Trabajo del ciclo escolar 2013-2014. 

         3.-  Grado  Académico  mínimo  necesario establecido para  el  nivel  y  la  modalidad  en  que  se    

               desempeñó en el  ciclo escolar  2013-2014. 

         4.-  Máximo Grado de Estudios. 

         5.-  Formato  Único  de  Personal  o  su  equivalente  de  la(s)  plaza(s)  que solicita  incorporar a    

               Horas  Adicionales de la Vigésimo Tercera Etapa. 

               Este debe indicarnos el tipo de nombramiento (10 Alta Definitiva o 95 Interino Ilimitado). 

         6.- Anexar  plantilla  de  personal  del  ciclo escolar  2013-2014  que justifique la permanencia por  

               ciclo escolar en la función  y/o las horas frente a grupo. 

         7.-  Copia del último talón de cheque con claves a incorporar.  

         8.-  Para  los Docentes que participan en la Tercera Vertiente, ademas de lo anterior, anexar oficio  

               de  Comisión  y  Constancia  que detalle  la  función  de  forma  pormenorizada (minimo 10        

               funciones) y  los efectos correspondientes, así como horario de labores. 

         9.-  Si laboras en dos o mas Escuelas favor de anexar plantillas de personal de todos los centros  

 

   

          NOTA: 

         - Las horas a solicitar debieron otorgarse hasta el  1 de Abril de 2014, Normativamente.  

         - Todo soporte documental  deberá anexarse a la solicitud de horas adicionales, en copia Cotejada 

           y Firmada por la Autoridad Educativa Inmediata Superior. 

         - Las solicitudes deberán presentarse en tiempo y forma de acuerdo al plazo establecido. 

         - La Dirección de Carrera Magisterial se hace responsable del trámite de la solicitud de Horas          

           Adicionales siempre y cuando esté debidamente sellado y firmado por la Subdirección de     

           Normatividad. 

 

          Para mayor información dirigirse a: 

          Dirección de Carrera Magisterial. 

          Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

          Unidad Campo Redondo 

          Tels. 01 844 410 60 48,  01 800 713 90 58 (lada sin costo),  01 844 411 88 00  Ext. 3751. 

 

           


